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GOREVIN ADI - Isci ( Temizlik Iscisi)
GOREVIN KAPSAMI - Fakiilte
GOREVLI - Nesrin KOSE

Giresun Universitesi ist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiilte’nin
gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yurutilmesi amaciyla

Fakiltenin temizlik ve genel diger islerini ylrutr.
1. GOREVi VE SORUMLUKLULARI;

2.1 Temizlik personeli ( daimi is¢i ) haftada 45 saat calismakla yukimlidir. Mesai baslangici
sabah 07.30- aksam 17.30 dur. Gorevli sabah imza gizelgesine imzasini attiktan sonra ise
baslayacak aksam c¢ikarken imza cizelgesine imzasini atacaktir.

Sabah temizligi dekanlik giris katindaki dersliklerin, personel tuvaletinin temizligiyle
baslayacak, mesai saatleri icerisinde de 6gleden sonralari her 2 saat te bir sinif ve tuvaletin
temizligi yapilarak giin icerisinde mesai sonuna kadar devam edecektir. Giris katin, 6grenci
giris kapisi kisminda bulunan cam alanin temizligi 6gle mesaisi baslangicina kadar yapilacak.
2.2 Temizlik yapilan kismin kapisina temizlik yapildigini belirten isaret/yazi vb. konulacak
temizlik esnasinda o alana gorevli olmayanlarin girisi engellenecektir.

2.3 Temizlikte siniflarda bulunan masa, sandalye, koltuk, dolap gibi esyalarin temizligine
agirlik verilecektir.

2.4 Bina dahilinde vyapilacak yer degisikliklerinde bilro ve malzemelerinin temizligi
yapilacaktir.

2.5 Temizlik personeli temizlik yaparken isin geregine uygun kiyafet giyecektir.

2.6 Temizlenecek yerler ve malzemeler igin tasidigi 6zellikler dikkate alinarak gerekli temizlik
malzemeleri kullanilacaktir.

2.7 Temizlik esnasinda toz kaldirilmamasina 6zen gosterilecek, temizlik vakumlu aletler ile
yapilacaktir.

2.8 Parke ve yer karolarinda meydana gelen lekeler cikartilacak, halilar, yolluk ve paspaslar
kirli ve tozlu bulundurulmamak Gzere uygun sekilde temizlenecektir.

2.9 Temizlik esnasinda duvarlara kir sicratilmayacak, duvar ve kapilarin tahrip edilmeden
temizlenmesine 6zen gosterilecektir.

2.10 Copler binanin disinda idarenin gosterecegi yere atilacak ve c¢oplerin birikmesine
meydan verilmeyecektir.

2.11 Yagish glinlerde tim temizlik personeli bina cevresinin ve binalara ulasan yollarin kar,
buz ve yagmur sularindan temizlenmesi saglanacaktir.

2.12 Temizlik ve WC grubunda kullanilan kovalar ile odalar ve diger yerlerin temizliginde
kullanilan kovalarin ayri renklerde olmasina ve ilgili yer disinda kullaniimamasina 6zen
gosterilecektir.
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2.13 Her kisim temizliginden sonra kovadaki su dokilerek temiz su ve bez kullanilacak. Su ve
temizlik bezinin kirli olmamasina 6zen gosterilip, yer silinen bez ile masa Ustl vb. silinen yerin
temizlik bezi ve suyu ayni olmayacaktir.

2.14 Tuvalette kullanilan temizlik bezi, firga vb. temizlik malzemeleri tuvalet disi yerlerin
temizliginde kullanilmayacaktir.

2.15 Personelimiz giin icerisinde 0gle saatine kadar yapilmis yukarida yazili program disinda
o0gleden sonralari saat tam’lara ¢eyrek kalalarda 15 dakika istirahat edeceklerdir.

2.16 Temizlik yapilirken eldiven ve maske kullanilmasina 6zen gosterilecektir. Tuvalet ve
lavobalarda kullanilan eldiven ile dis temizlik yapilmayacaktir.

2.17 Temizlik personeli temizlik yaptigl alanla ilgili karsilasmis oldugu sorunlari, duvarlarda ,
kapilarda, pencerelerde, siralarda, elektrikli aletlerde vb. kirik, dokiik, eskime vb. hatalari aninda
Fakilte Sekreterine bildirmekle sorumludurlar.

2.18 Temizlik personeline en yakin idareci birinci derecede Fakiilte Sekreteri oldugundan, ayrica
fakilte sekreterinin verdigi diger isleri yapmakla sorumludurlar.

2.19 Temizlik personeli isin geregini yerine getirirken gerekli 6zeni géstereceklerdir.

3. YETKILERI
3.1 Faaliyetlerinin gerektirdigi her turlu arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

4. EN YAKIN YONETICISi
Fakilte Sekreteri, Dekan

4.BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER
4.1 657 Sayil Devlet Memurlari Kanun’unda ve 4857 sayili is Kanununda iscilerle ilgili belirlenen

niteliklere sahip olmak.
4.2 Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.

5.SORUMLULUK:

Temizlik iscisi, yukarida yazili olan biitiin bu gdrevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken birinci derecede Fakiilte Sekreteri’ne karsi sorumlu olup fakiiltede

oncelikli olarak Dekanin verdigi diger gorevleri yapar.

6. DAGITIM:

ilgili iscilere dagitimi yapilir.



